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Sefior Director de la Direccion Universitaria de Responsabilidad y Vinculacién Social

Se ha expedido, con fecha 17 de diciembre de 2025, la RESOR-SEGEN-UPCH-2025-CU-
1171, que sigue:

VISTA:

Las comunicaciones CAR-DURVIS-187-2025 de fecha 13 de noviembre de 2025 y CAR-
DURVIS-207-2025 de fecha 12 de diciembre de 2025, del sefior Director de la Direccién
Universitaria de Responsabilidad y Vinculacién Social y el acuerdo de la Sesién Ordinaria
del 17 de diciembre de 2025 del Consejo Universitario de la Universidad Peruana Cayetano
Heredia; y,

CONSIDERANDO:

Que, por RESOR-SEGEN-UPCH-2024-CU-0275 de fecha 08 de mayo de 2025, se aprobo el
documento “Procedimiento de Gestidon de Campos de Formacién”;

Que, el Senor Rector eleva a consideracion del Consejo Universitario las comunicaciones
CAR-DURVIS-187-2025 de fecha 13 de noviembre de 2025 y CAR-DURVIS-207-2025 de
fecha 12 de diciembre de 2025, del sefior Director de la Direccién Universitaria de
Responsabilidad y Vinculacién Social, mediante la que presenta la actualizacién y cambio
de la denominacion del documento “Procedimiento de Gestién de Campos de
Formacioén”, para su aprobacion,;

Que, el literal c. del articulo 15 del Estatuto de la Universidad Peruana Cayetano Heredia
establece como una atribucién del Consejo Universitario “Aprobar el reglamento general de
la universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como
vigilar su cumplimiento;”;

Que, conforme al articulo 17 del Estatuto de la Universidad Peruana Cayetano Heredia y al
literal h. del articulo 39 del Reglamento General de la Universidad, el Rector, en su calidad
de representante legal de la UPCH y el Secretario General, suscriben conjuntamente las
actas de las sesiones de la Asamblea Universitaria y del Consejo Universitario, asi como las
Resoluciones Rectorales;

En atencion a los considerados precedentes, en uso de las atribuciones que confiere el
Estatuto de la Universidad y el acuerdo unanime de la Sesién Ordinaria del 17 de diciembre
de 2025 del Consejo Universitario de la Universidad Peruana Cayetano Heredia;

SE RESUELVE:

1. APROBAR EL CAMBIO DE DENOMINACION ' DEL DOCUMENTO
“PROCEDIMIENTO DE GESTION DE CAMPOS DE FORMACION ”,  segun se detalla
a continuacioéon:

DENOMINACION ACTUAL:
- Procedimiento de Gestion de Campos de Formacioén
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NUEVA DENOMINACION:

- Procedimiento de Gestién de Convenios y Campos de Formacion de Pregrado
a Nivel Nacional

2. ACTUALIZAR EL DOCUMENTO “PROCEDIMIENTO DE GESTION DE CONVENIOS
Y CAMPOS DE FORMACION DE PREGRADO A NIVEL NACIONAL”, segiin los
cambios que se detallan en el Anexo 1 que forma parte integrante de la presente
resolucion.

3. APROBAR EL NUEVO TEXTO DEL DOCUMENTO “PROCEDIMIENTO DE
GESTION DE CONVENIOS Y CAMPOS DE FORMACION DE PREGRADO A NIVEL
NACIONAL”, VERSION V.02.00, QUE INCORPORA LAS MODIFICACIONES
SENALADAS EN EL NUMERAL QUE ANTECEDE, CON VIGENCIA A PARTIR DEL
DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION, segiin se detalla en el Anexo 2 de la
presente resolucion.

4. Transcribir la presente resolucién a la Direccién Universitaria de Responsabilidad y
Vinculacién Social; con copia al Rectorado; al Vicerrectorado Académico; al
Vicerrectorado de Investigaciéon; a la Direcciéon General de Administracion; a los
Decanatos, Secretarias Académicas y Vicedecanatos de las Facultades; a la Direccion
y Secretaria Académica de la Escuela de Posgrado; a las Direcciones y Oficinas
Universitarias; a los Centros; a los Institutos; a las Unidades; a las Direcciones y
Oficinas Administrativas; para conocimiento y demés fines.

Registrese, comuniquese y archivese. (Firma y sello) Dr. Enrique Castafieda Saldafa, Rector
y (Firma y sello) Dra. Geraldine Zidae Salazar Vargas, Secretaria General.

Lo que transcribo a usted para su conocimiento y demaés fines.

Atentamente,

Dra.
Secretaria General —
Universidad Peruana Cayetano Heredia

GZSV/yct
cc. Rectorado Vicerrectorado Académico
Vicerrectorado de Investigacion Direccion General de Administracion
Decanatos de las Facultades Secretarias Académicas de las Facultades
Vicedecanatos de las Facultades Direccién de la EPGVAC
Secretaria Académica de la EPGVAC Direcciones Universitarias
Oficinas Universitarias Centros
Institutos Unidades
Direcciones Administrativas Oficinas Administrativas
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TABLA DE MODIFICACIONES

CAR-DURVIS-187-2025 Y CAR-DURVIS-207-2025 (C.U. 17.12.2025)

Art. | Lit. —[Dice Art. | Lit. | Debe decir
B PROCEDIMIENTO DE GESTION DE
PR p
O D i DE CAMPOS | cONVENIOS Y CAMPOS DE FORMACION DE
] PREGRADO A NIVEL NACIONAL
HNFROPBUCCEION CAPITULO ELIMINADO
2 OBJETIVO 1 OBJETIVO
Establecer, organizar y  unificar el Establecer, organizar y  unificar el
procedimiento para la gestion y obtencion de procedimiento para la gestién y obtencion de
campos de formacion de las Facultades de la convenios de pregrado a nivel nacional y
Universidad Peruana Cayetano Heredia campos de formacién de las Facultades de la
(UPCH). Universidad Peruana Cayetano Heredia
(UPCH).
3FINALIDAD CAPITULO ELIMINADO
2 ALCANCE
CAPITULO NUEVO Todas la.s F.arcultades de pregr.ado que requieren
la suscripcién de un convenio y/o campos de
formacidn a nivel nacional
4 REFERENCIAS NORMATIVAS 3 REFERENCIAS NORMATIVAS
’ 0
z O
: O
° D
° O
. O
y g
) 0
ST 1 0
aplicacién-direeta-al-procese- 0
O
O
5 TERMINOS Y DEFINICIONES 4 TERMINOS Y DEFINICIONES
Campos de Formacion ... 4.1. Campos de Formacién: ...
Contraprestacion ... 4.2. Contraprestacion: ...
Convenios ... 4.3. Convenios: ...
wfl 2
m
7]
it}
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Convenio marco ... 4.4. | Convenio marco: ...

Convenio especifico ... 4.5. Convenio especifico: ...

Internado ... 4.6. Internado: ...

Practicas ... 4.7. Practicas: ...

Rotaciones ... 4.8. Rotaciones: ...

Unidad-Integrada 4.9. UIRS: La Unidad Integrada de
Unidad-eperativa—conformada—por-las Responsabilidad Social esta
facultades-de-Medicina-Estomatologia constituida por las facultades FAMEE,
y-Enfermerfa: FACI-FAVEZ, las cuales disponen de

un jefe designado para la gestion y
articulacién de sus acciones de
Responsabilidad Social.
FASPA, FAPSI y FAEDU cuentan con
un Representante de Responsabilidad
Social en cada facultad.

UVvS 4.10. | UVS: Unidad de Vinculaciéon Social,
Unidad de Vinculacién social que que pertenece a la Direccion de
pertenece a la Direccién de Responsabilidad Social (DURVIS).
Responsabilidad Social (DURVIS). Orientada a fortalecer los vinculos con

las instituciones locales, regionales y
nacionales; generando alianzas de
mutuo  beneficio que  permitan
garantizar la formacién integral de
nuestros estudiantes.

[ BEEAS RESPONSABILIDADES 5 RESPONSABILIDADES
De la Unidad de Vinculacién social —
: ConlasFaeultades ;
ot e DURVIS:
— 5.1.1.  Gestionar nuevos y actuales
P campos de formacién segin demanda y
— necesidad en coordinacién con Ila
A facultad y/o UIRS.
a _ 5.1.2. Elaborar las propuestas de
] nuevos  Convenios  Marcos vy
Especificos  interdisciplinarios  en

coordinacién con la UIRS, y gestionar
el procedimiento correspondiente para
su suscripcion.

5.1.3. Revisar con la facultad y/o
UIRS la renovacién de los Convenios
y las necesidades futuras de los campos
de formacion.

5.1.4. Gestionar el visto bueno de
las 4reas involucradas, si corresponde

oy
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CAPITULO NUEVO
6. DESCRIPCION
ACTIVIDADES
N° Descripcién de la Actividad Responsable
De la participacién de la UVS en la Gestion de Convenios Nacionales.
61
6.1.1. Sollc1:[ar la gestién y suscripcion de un convenio académico, sea este marco o Facultad / UIRS
especifico.
6.1.2. | Realizar reuniones previas con las instituciones para expresar la intencién de UVS / Facultad y/o
firmar Convenios. UIRS
6.1.3 Coordinar reuniones con la institucién con la que se gestionara el convenio. OvE /g?;us}tad 5
6.1.4. Convoca reuniones con los interesados de la Facultad para la propuesta y revision UVS / Facultad y/o
de compromisos. UIRS
6.15 Revisar las contraprestaciones solicitadas y ofertadas, con la Direccién General uvs/ UIRS. [dofe do
505208 . . oy . ; Carrera o Director de
de Finanzas, Oficina Técnica Legal y areas correspondientes
Escuela
; : i e UIRS /Jefe de C
6.1.6. Validar los compromisos y acuerdos de contraprestacion .
) o Director de Escuela
6.1.7. Formular la propuesta de convenio, elabora el expediente correspondiente y lo UVS / Facultad y/o
envia a la institucion. UIRS
6.1.8. Realizar el seguimiento de los expedientes ingresados a las instituciones con las UVS / Facultad y/o
que se generara el Convenio. UIRS
UVS/UIRS / Jefe de
6.1.9. Levantar las observaciones, si las hubiere, en coordinacién con la Facultad. Carrera o Director de
Escuela
6.1.10 Si la propuesta es aprobada por la institucién, enviar la version final del convenio Uvs
a Asesoria Legal para su revision y visto bueno.
6.1.11. Validar la propuesta de convenio por correo electrénico OTAL
S
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Elaborar propuesta de planes de trabajo o programacién conjunta de los Ehid UIRS, (deieda
6.1.12. - Carrera o Director de
Convenios
Escuela
6.2. De la participacién de la UVS en la Gestion por tipo de convenio: Convenio Marco
6.2.1. Solicitar la opinién y visto bueno del Area de Finanzas, de ser necesario. uvs
6.2.2. Emitir opinién técnica, de corresponder. Direccién de Finanzas
6.2.3. Enviar la versién final, con visto bueno de Asesoria Legal, a SEGEN para su Uvs
gestion correspondiente en el Consejo Universitario.
6.2.4. Elevar los 'cs)nvenios al Cons«jo Universitario (CU) mediante carta dirigida al Uvs
Rector, solicitando su aprobacién.
6.2.5. Aprobar los convenios marco Consejo Universitario
6.2.6. Gestionar la suscripcion de los convenios con los responsables correspondientes uvs
6.2.7. Codiﬁcar y registrar los convenios debidamente suscritos por todas las partes Uvs
involucradas
6.2.8. Solicitar la publicacion del convenio en la pdgina web institucional. uvs
Direccion
2 : i : Universitaria de
6.2.9. Realizar la publicacion del convenio en la web.
Imageny
Comunicaciones
6.3. De la participacion de la UVS en la Gesti6n por tipo de convenio: Convenio Especifico
6.3.1 Remitir al Jefe de la UIRS, al Jefe de Carrera y/o al Director de Escuela, para que UVS / Facultad y/o
sean presentados al Consejo Integrado de sus Facultades para su aprobacion: UIRS
Jefe de UIRS / Jefe de
6.3.2. Elevar la propuesta de convenio al CIF. Carrera o Director de
Escuela
-
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6.3.3. Revisar la propuesta de convenio. CIF
6.3.4. Si la Facultad aprueba el convenio en el CIF, envia carta de aprobacién a la UVS Secrotaria Avadémica
de la Facultad
635 Si el CIF no aprueba la propuesta de convenio, se revisard y levantard las LI UIRS. S
3.5. . . Carrera o Director de
observaciones correspondientes
Escuela
6.3.6. La carta de aprobacién del CIF sera enviado por la UVS al SEGEN para su gestion UVS
correspondiente en el consejo universitario.
6.3.7. Gestionar la suscripcion de los convenios de ambas instituciones UvsS
6.3.8. Registrar y publicar el convenio debidamente suscrito por las partes involucradas. UVS
6.4. De la participacién de la UVS en la Gestién de campos de Formacién
6.4.1. Elaborar y actualizar las matrices de requerimientos, distribucién y asignacion de uvs
campos de formacion, entre otros documentos de gestidén que sean necesarios.
Solicitar el numero de estudiantes, frecuencia y otras especificaciones de las UVS/UIRS/Jefe -
6.4.2. . S - Carrera o Director de
asignaturas que utilicen campos de formacién.
. Escuela
Concentrar y organizar la informacion recogida de cada Facultad sobre los
6.4.3. campos de formacién de las asignaturas, internado y otras experiencias uvs
formativas.
6.4.4 Elaborar y enviar a los directores y jefes de carrera un informe detallado sobre UVS/Jefe de la
T los campos de formacién. UIRS
645 Realizar visitas de monitoreo a fin de recoger informacién de los estudiantes, UVS/UIRS o
T sobre la idoneidad de los campos de formacion, y socializarlo con la facultad. Facultad
Presentar informes técnicos al término de cada semestre, reportando a detalle
6.4.6. informacién sobre los Convenios, campos de formacién, incidencias, Uvs
oportunidades de mejora, entre otros aspectos a la DURVIS.
6.4.7. Revisar la Fenovacxon y generacién de nuevos campos de formacién a través de UVS / UIRS
los convenios.
7 PROCEDIMIENTG CAPITULO ELIMINADO
8 COMSIDERACIONES-GENERALES CAPITULO ELIMINADO
9 ANEXOS 7 ANEXOS
Anexo 1: Linea de Tiempo de Gestiéon de Convenios
ENEXONEEVO vy Campos de Formacién
Ry
o
E
m
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ANEXO NUEVO Anexo 2 Matriz de Gestion de Campos de
Formacién

E i l ANEXO ELIMINADO
L e T o Gostidn—de—C ]
E cién ANEXO ELIMINADO
Matriz-de-Gestién-de-Campos-de Formacién ANEXO ELIMINADO
Carreras-de-Ingenierfa- Bducaciény-Administracion ANEXO ELIMINADO

i 16 j lan—de

P ANEXO ELIMINADO
Trabajo
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